PREFEITURA MUNICIPAL I'E TRABIJU

ESTADO DE SAO PAULO

SECAO 11
Do Departamento de Administracdo
ARTIGO 4° - O Departamento de Administragio tem por finalidade:

I- executar atividades relativas ao recrutamento, a selecdo, ao tremamento, 718
controles funcionais, aos exames de saude dos servidores e aos demais assuntos de

pessoal,

I}- promover a realizagio de licitagdes para obras ¢ servicos e fornecimentos
necessarios as atividades da prefeitura;

HI- executar atividades relativas a padronizagio, aquisi¢do, guarda, distribuigdo ¢
controle do material utilizado na Prefeitura;

TV- executar atividades relativas ao tombamento, registro, inventario, protegio e
conservacdo dos bens movers, imoveis e semoventes;

V- receber, distribuir controlar o andamento ¢ arquivar os papéis da Prefeitura,

Vi- conservar, externa e internamente o prédio da Prefcitura, seus moveis e
instalagdes,

VII- manter a frota de veiculos ¢ o equipamento de uso geral da administragdo, bem
como sua guarda e conservagao.

SECAO 1V
Do Departamento de Finangas
ART 1GO 5°- O Departamento de Finangas ¢ o orgio que tem por finalidade:
¥- executar a politica fiscal do municipio,

H- elaborar com os demais Orgios da Prefeitura a Proposta Orgamentaria Anual, a
Lei de Diretrizes Or¢amentarias ¢ o Plano Plurianual;

H1- acompanhar e controlar a execugio orgamentaria;

FV- cadastrar, langar e arrccadar as receitas municipais ¢ fazer a fiscalizaydo
tributaria;

Y- receber, pagar, guardar e movimentar ¢ dinheiro e outros valores do municipio,

VI- processar as despesas e manter o registro e os controles contabeis
administragdo financeira, orcamentaria e patrimonial do municipio;




